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OGGETTO: Adempimenti di fine anno.

Tutti i docenti devono presentare_la relazionaléned i programmiin duplice copia,
firmati dal docente e da almeno due alunni entmoreoltre il 9 giugno 2010.

Tutti i docenti compileranno i registri, con i giaded il voto _unicoche_propongonal
consiglio di classe, e detteranno i suddetti eatitotale delle assenzt Vice-Preside il giorno
precedenta quello fissato per lo scrutinio.

Ricordo a tutti i docentii commi 1 e 2 dell’ardél’O.M. n° 92:

1. In caso di sospensione del giudizio finale, allbo dell'lstituto viene riportata solo
I'indicazione della “sospensione del giudizio”.

2. La scuola, subito dopo le operazioni di scrutinioifale, comunicaalle famiglie, per
iscritto, le decisioni assunte dal Consiglio di Classe, imdndo le specifiche carenze
rilevate per ciascuno studente dai docenti dellersgole discipline e i votiproposti in
sede di scrutinio nella disciplina o nelle disciptie nelle quali lo studente non abbia
raggiunto la sufficienza. Contestualmente vengono omunicati gli interventi
didattici finalizzati al recupero dei debiti formativi, le modalita e i tempi delle
relative verifiche che la scuola é tenuta a portara termine entro la fine dell’'anno
scolastico

Ai fini della attribuzione dei creditil coordinatore di ogni singola classe del trienni
deve
* monitorare il numero complessivo (di tutto 'anra®lle ore di assenza per disciplina e
individuare gli alunni che hanno superato il 10%m di assenze per disciplina;
» calcolare il numero dei ritardi (ingressi alla seda ora) effettuati da ogni alunno nel
corso dell'intero anno scolastico;
» raccogliere gli attestati di eventuali crediti fativi presentati dagli alunni.

Ricordo a tutti i docenti che i consigli di classesede di scrutinio, sono organi collegiali
perfetti pertanto nessuno scrutinio potra iniziare o ssxdgcon un docente assente. Ogni
consiglio di classe nel quale ci sara_un assente ritardatario verra rinviato in coda all’uliom
consiglio previsto dal calendario.




Raccomando a tutti la massima puntualita neglieigmp anche in considerazione della
mastodontica complessita di una scuola con 62i@gss di 1500 alunni.

| docenti sono tenuti ad essere presenti nella sdaomezz'ora prima della
convocazione dello scrutinio: dico mezz’'ora prima.

Ad evitare spiacevoli rifiuti, ricordo inoltre che:

* UNO scrutinio appena iniziato non puo essere sospes

e uno scrutinio “ultimato” non puod essere “rivisto”;

* i tabelloni, le pagelle ed. i verbalanno compilati seduta stante e chiusi immediatdem
in cassaforte;

* non é possibile modificare il calendario delle cocezioni gia affisso e comunicato alle
altre scuole.

Il verbale deve essere firmato dal segretario ehilda presieduto lo scrutinio.

| docenti con contratto a tempo determinato dowatonsegnare le chiavi di cassetti e/o
armadi al Sig. Luigi De Mola, unico responsabild settore, entro il 15 giugno 2010. Allo
stesso, entro la stessa data, dovranno esseregnatsde chiavi dell’ascensore del Pitagora da
parte di tutti i docentthe ne sono in possesso.

| reqistri e tutti i compiti in class@ovranno essere consegnati in vicepresidenza gntr
15 giugno 2010.

Per ogni ulteriore informazione i docenti possonmlgersi al sottoscritto o al vice-
preside. La presente comunicazione, che costitwisqareciso ordine di servizio, € consultabile
— unitamente al calendario delle convocazioni -harsul sito internet del Liceo.

| docenti non impegnati negli esami di stato soeouti a restare a disposiziome
reperibili fino al 30 giugno, per eventuali sostitini e vigilanza durante le prove.

| docenti che non I'abbiano gia fatto sono invitatdichiarare al vicepreside la propria
disponibilita per i corsi di recupero di fine anmbe si terranno presumibilmente da meta giugno
a meta luglio. Possono dare la disponibilita anctiecenti impegnati negli esami di stato, per
corsi eventualmente attivati di pomeriggio.

Tutti i docenti sono tenuti

» a presentare la domanda relativa@igedo ordinarig che — ricordo — € composto da 32
gg. lavorativi(30 giorni per i primi tre anni di ruolo),
« afornire un recapito estivo e numero telefonicolpeeperibilita.

Il Dirigente scolastico
prof. Giovanni Magistrale



